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Circ. n. 287  Bitonto, 08/05/2020 

 

 

        Ai docenti tutor dei percorsi PCTO  
Ai docenti supporto F.S. 5 – ASL   
Ai docenti tutti 
Ai coordinatori di classe  
 

                                                                               E p.c.  al DSGA  
       al Docente Vicario Prof.ssa Fantastico 

Al sito web  
 
 
Oggetto: Preparazione documentazione per gli adempimenti finali dei Percorsi Competenze 
Trasversali e Orientamento (ex alternanza scuola lavoro) - classi terze, quarte e quinte a.s. 
2019/2020. 
  
In previsione della conclusione dell’anno scolastico ed in presenza a tutt’oggi, del Decreto del PCM del 
04 marzo 2020 e successivi, che ha sospeso tutte le attività didattiche in presenza ed extrascolastiche 
come le visite e i PCTO, in seguito alla Pandemia da Coronavirus Covid-19 ed in considerazione della 
preparazione degli adempimenti connessi agli scrutini finali, ciascun tutor, per la propria classe, è 
tenuto a preparare la documentazione sino ad oggi prodotta nei Percorsi.  
La stessa andrà consegnata, in presenza, in data da stabilirsi, che verrà indicata in una successiva 
apposita circolare da pubblicarsi, predisponendo appuntamenti singoli con ogni tutor, scaglionati, da 
svolgersi in assoluta sicurezza con le disposizioni sanitarie stabilite dal governo, vigenti in quel 
momento.   
Appare opportuno ricordare a tutti i docenti che le linee Guida dei PCTO indichino come essi 
concorrano alla valutazione delle discipline alle quali afferiscono oltre a quella del comportamento, e 
pertanto contribuiscono alla definizione del credito scolastico. Il CdC terrà conto degli elementi 
conoscitivi, ove siano stati già forniti, dai docenti esperti e/o dai tutor scolastico e aziendali, di cui la 
scuola si è avvalsa.  
Qui di seguito si riepiloga la documentazione da raccogliere da parte dei tutor, che dovrà essere 
consegnata al referente dell’attività Prof. Giuseppe Picca: 
Per tutte le clasi: 
- il progetto PCTO programmato;  
- Schede di Valutazione del Rischio compilato dall’Azienda in convenzione con la Scuola, per percorsi  
  già avviati; 
- Convenzione Scuola-Azienda sottoscritte, per percorsi già avviati;  
- Comunicazione trasmesse all’ INAIL, per percorsi già avviati;  
- Patto Formativo Studente firmato da alunni e genitori per percorsi già avviati;  
- Dichiarazione Liberatoria Trasporto Alunni, per percorsi già avviati;  
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- Modelli Diario di bordo compilati dagli alunni, per percorsi già avviati;  
- Schede di valutazione dello Stage dello studente da parte dei tutor aziendali, per percorsi già avviati;  
- Schede di gradimento dello studente, per percorsi già avviati;  
- Schema di relazione-finale dello studente, per percorsi già avviati;  
- il registro delle presenze per le attività realizzate dall’intera classe, o il registro delle presenze per le  
  attività di stage realizzate individualmente da ciascun alunno, completo di firme dei partecipanti e/o  
  docenti, tutor scolastici o aziendali, indicanti le ore di PCTO, di tutte le attività svolte, con il monte ore  
  realizzato sino alla data di interruzione delle attività 04/03/2020;  
- le certificazioni conseguite dagli alunni CORSO SICUREZZA ANFOS (se non già consegnate al Docente  
  referente);  
- le attestazioni di visite, partecipazione a convegni seminari etc… (se non già consegnate al Docente  
  referente);  
- provvedere ad aggiornare il file EXCELL riepilogativo di ogni attività realizzata in quest’anno scolastico  
  2019/20 con l’indicazione della partecipazione di ciascun alunno (a tal proposito si precisa che il  
  format del file da compilare/aggiornare verrà inviato per via mail all’indirizzo di ciascun Tutor);  
- la relazione finale del tutor, da redigere su apposito format per le classi intermedie, che si allega alla  
  presente (da valere anche quale auto-dichiarazione di avvenuto espletamento dell’incarico ai fini del  
  riconoscimento del compenso stabilito in sede di contrattazione d’istitituto per tale attività). 
Per le sole classi V:  
- la relazione finale del tutor, da redigere su format specifico per le classi Quinte, più articolato che si  
  allega alla presente, da inserire in coda al documento del 15 maggio (differito quest’anno al 30  
  maggio). 
Si richiama, altresì, l’attenzione dei tutor delle classi quinte, al computo delle ore previste nel triennio, 
ossia 150 ore per i tecnici e 210 ore per i professionali, al fine di documentarne il raggiungimento.  

Qualora il computo minimo richiesto, non fosse stato raggiunto, in questo anno scolastico, a causa 
dell’interruzione di ogni attività extracurricolare, determinata dai provvedimenti governatiti assunti 
per il Covid-19 già richiamati in premessa, si suggerisce agli alunni interessati, nella parte del 
colloquio d’esame, riguardante i PCTO, di fare riferimento alle esperienze svolte di valorizzazione del 
patrimonio culturale e sociale della persona a partire dalla propria storia personale e alle esperienze 
individuali e professionali svolte, come una sorta di rilettura biografica del proprio percorso di vita in 
una prospettiva di apprendimento continuo e permanente. A tal riguardo il colloquio potrà fare 
riferimento alla discussione di un personale progetto di vita e/o di lavoro elaborato dall’alunno nel 
corso del triennio svolto (come avviene per gli alunni dei corsi d’istruzione per gli adulti).  

Agli alunni, invece, in regola con il computo minimo richiesto nei PCTO, i tutor dovranno ricordare che 
una parte del colloquio, verterà nell’analisi e nella discussione delle esperienze svolte nell’ambito dei 
PCTO. Questo potrà avvenire o mediante una breve relazione discorsiva o mediante la presentazione 
di un lavoro anche in forma multimediale che andrebbe strutturato anticipatamente. 
 

Il Docente F.S. Area 5 ASL           IL DIRIGENTE SCOLASTICO    

Prof. Giuseppe Picca                                                                        Dott.ssa Giovanna Palmulli 

                                          Firma autografa ai sensi dell’art.3 del  

D.Lgs.n.39/199           
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Tutor Scolastico : _______________________ 

 

Relazione sul 
 Percorso delle Competenze Trasversali  

e per l’Orientamento (ex A.S.L.) 

CLASSE 5^  

___________________________________________ 
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TITOLO DEL PROGETTO : 
 

 _____________________________  
 
  

ABSTRACT DEL PROGETTO 
(Contesto di partenza, obiettivi e finalità in coerenza con i bisogni formativi del territorio, destinatari, attività, 

risultati monitoraggio, valutazione e risultati) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

OBIETTIVI FORMATIVI E COMPETENZE 
 
 
 
 
 

Obiettivi e Finalità Trasversali generali 
 
 
 
Gli obiettivi specifici da raggiungere: 
 
 
 

 
ARTICOLAZIONE DELLE ATTIVITA’ PROGETTATE E REALIZZATE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



AZIENDE/IMPRESE/ASSOCIAZIONI CON CUI E’ STATO ATTIVATO IL PROGETTO/PERCORSO. 
(Aziende e/o Enti coinvolti nel progetto tramite convenzione stipulata) 
 

AZIENDE COINVOLTE NELL’ A.S. 2016/17  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
AZIENDE COINVOLTE NELL’ A.S. 2017/18  

Denominazione Indirizzo 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

RUOLO DELLE AZIENDE OSPITANTI NELLA FASE DI PROGETTAZIONE E 

DI REALIZZAZIONE DELLE ATTIVITÀ PREVISTE DALLE CONVENZIONI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
MONITORAGGIO DEL PERCORSO FORMATIVO E DEL PROGETTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



VALUTAZIONE DEL PERCORSO FORMATIVO E DEL PROGETTO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          Il Tutor   scolastico  

 

                                                                                           __________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prospetto Ore Effettuate nell’anno scolastico 2017-18 per ciascun Alunno 

 

 
Prospetto Ore Effettuate nell’anno scolastico 2018-19 per ciascun Alunno 

 

 
Prospetto Ore Effettuate nell’anno scolastico 2019-20 per ciascun Alunno 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



RELAZIONE  FINALE  PCTO  CLASSI   INTEMEDIE    

 

CLASSE _______________  -  A.S. _____________ 
 

TITOLO PROGETTO : "_____________________________ ". 
 

 

1. BREVE DESCRIZIONE DEL PERCORSO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Articolazione delle attività didattiche : 

 

 

 

Attività Esterne e visite aziendali : 

.   

 

 

 

2. OBIETTIVI FORMATIVI E COMPETENZE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. AZIENDE O ENTI PARNER: 

 

 

 

 

 

 

Elenco aziende partner con cui si sono sottoscritti Accordi e/o Convenzioni  

::::::::::::::::::::::::::::::: 

:::::::::::::::::::::::::::::::: 

:::::::::::::::::::::::::::::::: 



 

 

4. VALUTAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. FREQUENZA E PARTECIPAZIONE 

 

 

 

 

Si allega file con riepilogo delle ore svolte. 

 

 

 

6. VALUTAZIONE COMPLESSIVA DEL PERCORSO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitonto : …………………………. 

                                                                            

 

Il Tutor  Prof.  ________________ 


